
 

 

 

คู่มอืปฏิบติัราชการ 

 
 

 

 

 

 

 

 งานสวสัดกิารสงัคม  องค์การบรหิารส่วนต าบลบางกระเจา้  

 034-887086-9 ต่อ 133-134 

 

การลงทะเบียนเพ่ือขอรบัเงินเบ้ียยงัชีพผูส้งูอายุ



 

ค ำน ำ 

งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลบางกระเจ้า มีบทบาท
หน้าที่ ในการจัดสวัสดิการสังคมให้กับผู้ด้อยโอกาสทางสังคมในเขตต าบลบางกระเจ้า และส่งเสริม
คุณภาพ ชีวิตให้กับบุคคลเหล่านี้รวมทั้งมีบทบาทหน้าที่ในการด าเนินการรับลงทะเบียนผู้สูงอายุ
เพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ รวมทั้งการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพฯ ให้กับบุคคลดังกล่าว โดยถือปฏิบัติ
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๒ และแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๔)  

ดังนั้น เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานมีความเข้าใจที่ถูกต้องมีแนวทางในการปฏิบัติที่ ชัดเจน 
ซึ่งจะน าไปสู่ความสะดวก รวดเร็ว และถูกต้องในการขอรับบริการในเรื่องดังกล่าว องค์การบริหาร
ส่วนต าบลบางกระเจ้า จึงได้จัดท าคูมือการลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ     
องค์การบริหารส่วนต าบลบางกระเจ้า หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่งที่ท าให้ 
ผู้ปฏิบัติงานรับลงทะเบียนเพ่ือรับเบี้ยยังชีพ มีความเข้าใจที่ถูกต้องเกี่ยวกับการปฏิบัติงาน ต่อไป 

 

 

       งำนสวัสดกิำรสังคม ส ำนกัปลัด 
 องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบำงกระเจ้ำ 

 

 

 

        
 

 

 

 

 



คู่มือปฏิบตัิงำน 

กำรขึ้นทะเบียนรับเงนิเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ให้ผู้สูงอำยุที่จะมีอำยุครบ 60 ปี (หกสิบปีบริบูรณ์) ขึ้นไป              
ในปีงบประมำณถัดไปลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบ้ียยังชีพ
ผู้สูงอำยุต้ังแต่เดือนมกรำคมจนถึงเดือนพฤศจิกำยนของทุกปี                         

เป็นวันรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอำยุ 

อย่ำลืม 

ไม่มีช่ือ ไม่มีสิทธิ 

☺☺☺ 



คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอำยุ 

(1) มีสัญชาติไทย 

(2) มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตต าบลบางกระเจ้า (ตามทะเบียนบ้าน) 

(3) เป็นผู้ที่มีอายุ 60 ปบริบูรณ์ในปีถัดไป (ปัจจุบันอายุ 59 ปีบริบูรณ์ และต้อง
เกิดก่อน 1 ตุลาคม) 

(4) ไม เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน อื่นใด จากหน่วยงานของรัฐ 
รัฐวิสาหกิจหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ไดแก่ผู้รับเงินบ านาญ เบี้ยหวัด บ านาญพิเศษ หรือเงิน
อื่นใดในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอายุที่อยู่ ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
ผู้ไดรับเงินเดือน คาตอบแทน รายได้ประจ า หรือผลประโยชนตอบแทนอย่างอื่นที่รัฐหรือองค์กร
ปกครอง ส่วนท้องถิ่ นจั ดใ ห้ เป็นประจ า  ยก เว้ น ผู้พิ การและ ผู้ป่ วย เอดส์ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. 2548 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 

 หมำยเหตุ  :  กรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุอยู่แล้วมีการย้าย
ภูมิล าเนา ผู้สูงอายุต้องไปลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ณ องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ทันที นับตั้งแต่วันที่ย้าย หรือภายในเดือนพฤศจิกายนของปีนั้น เพื่อให้
ผู้สูงอายุที่รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ได้รับสิทธิต่อเนื่อง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ใหผู้้สูงอำยุที่จะมีอำยุครบหกสบิป ีบรบิูรณ ์ขึ้นไป 

ในปีงบประมำณถดัไป 

ลงทะเบียนและย่ืนค ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 

ตั้งแตเ่ดือนมกรำคมจนถึงเดือนพฤศจกิำยนของทกุปี                         
เปน็วันรบัขึน้ทะเบียนผู้สูงอำยุ 



เอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นแบบค ำขอลงทะเบียนขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอำยุ 

1. บัตรประจ าตัวประชาชน (ฉบับจริง) 
2. ทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน 
3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารตัวจริง ที่เป็นประเภทออมทรัพย์ 

หมำยเหตุ  :  ในกรณีผู้สูงอายุไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอ านาจให้ผู้อื่น
เป็นผู้ยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้ โดยให้ผู้รับมอบอ านาจติดต่อที่ องค์การบริหารส่วนต าบล
บางกระเจ้า พร้อมบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

** ยื่นเอกสารประกอบขอรับ 

แบบค าขอขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ ได้ท่ี  

งานสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลบางกระเจ้า 

 



กำรค ำนวณเงินเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันได 

ส ำหรบัผู้สูงอำย ุ

การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพให้แก่ผู้สูงอายุ คิดในอัตราเบี้ยยังชีพแบบ “ขั้นบันได” หมายถึง    
การแบ่งช่วงอายุของผู้สูงอายุออกเป็นช่วง ๆ หรือเป็นขั้นไปเรื่อย ๆ โดยเริ่ม ตั้งแต่อายุ 60 ปีเต็ม
เดือนนี้ เดือนถัดไปได้รับเงิน 

 

โดยค ำนวณตำมปงีบประมำณ มิใช่ปปีฏทินิ และไมม่กีำรเพิ่มของอำยุระหว่ำงปี 

 

ตำรำงค ำนวณเงนิเบีย้ยังชีพรำยเดือน 

ส ำหรบัผู้สูงอำยุ (แบบข้ันบนัได) 
 

ข้ัน ช่วงอำยุ (ปี) จ ำนวนเงนิ (บำท) 

ขั้นที่ 1 60 – 69 ปี 600 

ขั้นที่ 2 70 – 79 ปี 700 

ขั้นที่ 3 80 – 89 ปี 800 

ขั้นที่ 4 90 ปี ขั้นไป 1,000 

 

 

 

 

 

 

 

 



กำรสิ้นสุดกำรรับเงินเบี้ยยังชีพ 

1. ตาย 
2. ย้ายภูมิล าเนาไปนอกเขตต าบลบางกระเจ้า 
3. แจ้งสละสิทธิ์การขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 
4. ขาดคุณสมบัต ิ

 

หน้ำที่ของผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 

1. เมื่อย้ายภูมิล าเนาจากต าบลบางกระเจ้า ไปอยู่ภูมิล าเนาอื่น ต้องแจ้งข้อมูลให้องค์การ
บริหารส่วนต าบลบางกระเจ้ารับทราบ 

2. ถ้าผู้สูงอายุเสียชีวิตให้ผู้ดูแลหรือญาติ แจ้งการเสียชีวิตให้องค์การบริหารส่วนต าบล  
บางกระเจ้าได้รับทราบ พร้อมส าเนาใบมรณะบัตร ภายใน 7 วัน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

(กำรรับลงทะเบียนผู้สูงอำยุ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ย่ืนค ำขอขึ้นทะเบียนพร้อมหลกัฐำน  

เจ้ำหน้ำทีต่รวจสอบเอกสำรหลกัฐำน สัมภำษณ์ 
บันทกึข้อมูลเพิ่มเติม  

รวบรวมเอกสำรเสนอคณะกรรมกำร
ตรวจสอบคณุสมบตั ิ

เอกสารส าหรับการรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ 
1. บัตรประจ าตัวประชาชน (ฉบับจริง) 
2. ทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน 
3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารตัวจริง  
    ที่เป็นประเภทออมทรัพย์ 
4. ใบมอบอ านาจ (ถ้ามี) 

เสนอผูบ้ังคบับญัชำ (ผูบ้ริหำร) 
 จัดท ำประกำศรำยชื่อ 


