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กรมพัฒนาธุรกิจการค้า  กระทรวงพาณชิย์

Summit Computer Co.,Ltd.

คู่มือการใช้งานระบบจดทะเบียนพาณิชย์

(ค าขอที่ยื่นผ่านระบบ Biz Portal)
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เมนูพิจารณาค าขอ

เมนูพิจารณาค าขอ เป็นเมนูส าหรับบันทึกพิจารณาค าขอจดทะเบียนพาณิชย์
ที่ประชาชนยื่นค าขอผ่านช่องทางการใหบ้ริการของ ก.พ.ร. (BizPortal) เจ้าหน้าที่สามารถเลือก
ดูรายละเอียด และบันทึกผลการพจิารณาค าขอจดทะเบยีนพาณชิย์
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เมนูพิจารณาค าขอ 1. ระบุเงื่อนไขการค้นหา
3. ระบบแสดง
ข้อมูลที่ค้นหาใน
ตารางผลการ
ค้นหา
4. เลือกรายการ
เพื่อดูรายละเอียด
ข้อมูล 2. กดปุ่มค้นหา
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ข้อมูลรายละเอียดค าขอ

เรียกดู แบบ ทพ.

พิจารณาค าขอ

รายละเอียดต่างๆ

เจ้าหน้าที่พิจารณาค าขอและกดปุ่ม “บันทึก”
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รายละเอียดต่าง ๆ 
ของทะเบียนพาณิชย์
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รอพิจารณา คือ สถานะของค าขอที่รอการตรวจสอบจาก
เจ้าหน้าที่ เจ้าหน้าที่สามารถสอบถามข้อมูลได้จากหน้าสอบถาม
ข้อมูลพิจารณาค าขอจดทะเบียนพาณิชย์

พิจารณาค าขอ
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แจ้งช าระเงิน คือ สถานะค าขอที่ได้ตรวจสอบว่า ข้อมูลถูกต้อง เอกสารประกอบ
ค าขอครบสมบูรณ์ ผ่านเกณฑ์การพิจารณา ให้เจ้าหน้าที่ท าการ “บันทึก” ค าขอ
จะถูกย้ายไปยังเมนู BZP010200 : ช าระค่าธรรมเนียม เพื่อรอประชาชนเดิน
ทางเข้ามาติดต่อช าระค่าธรรมเนียม และรับใบส าคัญทะเบียนพาณิชย์ พิจารณาค าขอ



Summit Computer Co.,Ltd. 9

แจ้งแก้ไข/ขอเอกสารเพิ่ม คือ สถานะของค าขอที่ได้รับการตรวจสอบแล้วว่าข้อมูลไม่
ถูกต้องและเอกสารประกอบค าขอยังไม่ครบถ้วน เจ้าหน้าที่ต้องแจ้งแก้ไขข้อมูลหรือ 
ขอเอกสารเพิ่มเติมกลับไปยังประชาชนเพื่อด าเนินการให้ถูกต้อง

พิจารณาค าขอ

รบกวนขอแก้ไขเอกสาร

เอกสารแนบที่ส่งมาไม่ชัด



Summit Computer Co.,Ltd. 10

ปฏิเสธค าขอ คือ สถานะของค าขอที่ได้ตรวจสอบว่า ข้อมูลไม่
ถูกต้อง ไม่เข้าข่ายต้องจดทะเบียนพาณิชย์ ให้เจ้าหน้าที่ส่ง
ข้อความแจ้งสาเหตุที่ไม่รับจดให้ประชาชนทราบพิจารณาค าขอ

กิจการของท่านไม่เข้าข่ายที่ต้องจดทะเบียน
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เมนูช าระค่าธรรมเนียม

เมนูช าระค่าธรรมเนียม เป็นเมนูส าหรับบันทึกการรับช าระค่าธรรมเนยีมค าขอจด
ทะเบียนพาณิชย์ที่ผ่านเกณฑ์การพิจารณาจากเจา้หนา้ที่ และทีไ่ด้แจง้ผลกลับไปยังประชาชนให้
เดินทางมาช าระค่าธรรมเนยีม ณ ส านักงานที่แจ้งย่ืนจดทะเบียนพาณิชย์ เมื่อประชาชนเดินทาง
มาติดต่อทีส่ านักงาน เจ้าหน้าที่จะท าการบันทกึรับช าระค่าธรรมเนียม พร้อมทั้งออกใบส าคัญ
ทะเบียนพาณิชย์ให้ประชาชน 



Summit Computer Co.,Ltd. 12

เมนูช าระค่าธรรมเนียม
1. ระบุเงื่อนไขการค้นหา

2. กดปุ่มค้นหา

3. ระบบแสดง
ข้อมูลที่ค้นหาใน
ตารางผลการ
ค้นหา
4. เลือกรายการ
เพื่อดูรายละเอียด
ข้อมูล 



Summit Computer Co.,Ltd. 13

ข้อมูลรายละเอียดค าขอ

เรียกดู แบบ ทพ.

ค่าธรรมเนียม

รายละเอียดต่างๆ

เมื่อเจ้าหน้าที่ได้รับช าระค่าธรรมเนียมแล้ว ให้กดปุ่ม 
“บันทึก” เพื่อพิมพ์ใบส าคัญทะเบียนพาณิชย์
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รายละเอียดต่าง ๆ 
ของทะเบียนพาณิชย์
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ตัวอย่าง การบันทึกช าระค่าธรรมเนียมและพิมพ์ใบส าคัญทะเบียนพาณิชย์

1. บันทึกช าระค่าธรรมเนียม
2. พิมพ์ใบส าคัญ
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3.    ตัวอย่างใบทะเบียนพาณิชย์
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เมนูสอบถามค าขอ จาก ก.พ.ร.

เมนูสอบถามค าขอจดทะเบยีนพาณชิย์ จาก ก.พ.ร. เป็นเมนูส าหรับการสอบถาม
สถานะค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ จาก ก.พ.ร. 
1. ช าระเงินและรับใบอนุญาตแลว้
2. ถูกปฏิเสธค าขอ
3. ยกเลิกโดยระบบเนือ่งจากไม่มาติดตอ่ตามเวลาที่ก าหนด
เพื่อดูรายละเอียดข้อมลูทะเบียนพาณิชย์และประวัตกิารยื่นค าขอท่ีมีการบันทึกผลการพจิารณา
ค าขอแล้ว 
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เมนูสอบถามค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ จาก ก.พ.ร. 1. ระบุเงื่อนไขการค้นหา

2. กดปุ่มค้นหา

3. ระบบแสดงข้อมูลที่ค้นหาในตารางผลการค้นหา
4. เลือกรายการเพ่ือดูรายละเอียดข้อมูล 
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ข้อมูลรายละเอียดค าขอ เรียกดู แบบ ทพ.

สถานะค าขอ

รายละเอียดต่างๆ
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รายละเอียด
ต่างๆ ของ
ทะเบียนพาณิชย์
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เมนูรายงานการยื่นค าขอ จาก ก.พ.ร.

เมนูรายงานการย่ืนค าขอ จาก ก.พ.ร. เป็นเมนูส าหรับพิมพ์รายงานที่มกีารยื่นค าขอ
จดทะเบียนพาณิชย์ ผ่านช่องทางการให้บริการจาก ก.พ.ร. ในรูปแบบ PDF หรือ EXCEL 
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เมนูรายละเอียดการยื่นค าขอ จาก ก.พ.ร.
1. ระบุเงื่อนไขการค้นหา

2. กดปุ่ม PDF/EXCEL เพื่อพิมพ์รายงาน
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ตัวอย่างรายงานรายละเอียดการยื่นค าขอ จาก ก.พ.ร.

ค าอธิบายสถานะ
1. "ยื่นค าขอ" คือ ค าขอที่รอพิจารณา
2. "ปฏิเสธ"   คือ  ค าขอที่เจ้าหน้าที่ตอบกลับปฏิเสธ กรณีกิจการไม่เข้าข่ายจดทะเบียน
3. "ส่งกลับแก้ไข" คือ ค าขอท้าหน้าที่ตอบกลับให้แก้ไขข้อมูลหรือแก้ไขเอกสารแนบเพิ่ม
4. "รอช าระเงิน"  คือ ค าขอที่อยู่ขั้นตอนการรอประชาชนเข้ามายื่นช าระเงิน
5. "อนุมัติ"   คือ ค าขอที่ช าระเงินแล้วและออกใบส าคัญเรียบร้อยแลว้
6. "เกินระยะเวลาช าระเงิน"  คือ ค าขอที่สถานะก่อนหน้านี้เป็นรอการช าระเงินแต่ไม่มาช าระตามระยะเวลาที่ก าหนด คือ 60 วัน



Summit Computer Co.,Ltd. 24

เมนูสถิติการยื่นค าขอ จาก ก.พ.ร.

เมนูสถิติการยื่นค าขอ จาก ก.พ.ร. เป็นเมนูส าหรับพิมพ์รายงานสถิติจ านวนการยื่น
ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ ผ่านช่องทางการให้บริการจาก ก.พ.ร. ในรูปแบบ PDF หรือ EXCEL 
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1. ระบุเงื่อนไขการค้นหา

เมนูสถิติการยื่นค าขอ จาก ก.พ.ร.

2. กดปุ่ม PDF/EXCEL เพื่อพิมพ์รายงาน
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ตัวอย่างรายงานสถิติการยื่นค าขอ จาก ก.พ.ร.
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